
 

講座主題 
Microsoft 365 操作

與應用實務課程大綱 

講座日期 113年 5 月 9日 

講座時間 
上午 9時至 12時、 

下午 13時 45分至 16時 45分 

講座地點 教學大樓 3樓電腦教室 

課程講師 

姓  名：許季秦 

現  任：精誠資訊股份有限公司/高雄恆逸資訊教育中心 

職  稱：資訊類講師 

學  歷：國立中正大學資訊管理學系碩士 

經  歷：中華技訓股份有限公司資訊類講師 

亞太網路資訊有限公司系統開發與網站設計師 

崑山科技大學資訊傳播系兼任講師 

課程大綱 

MS 365基本設定、文件管理與行事曆排程 

 

探索 MS365 之商務辦公實務 


